I.ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

	№ п.п.
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	1.1.Организационное собрание работников ДЮСШ к началу 2017-2018 учебного года:
- Дополнительные виды спорта ДЮСШ:
   футбол, пауэрлифтинг;
- Распределение помещений для тренировочных занятий;
- Подведение итогов работы за летний период.
- Обсуждение годового календарного учебного графика на 2017-2018 год.
1.2. Проведение заседаний:
-Педагогического совета;
-Тренерского совета;
	





04.09.2017
	
Директор – Н.В.Румянцева





        Директор –   
      Н.В.Румянцева
Зам.директора –Е.А.Майорова 

	2.
	Составить и утвердить:
- план комплектования тренировочных  групп                              
- годовой план работы ДЮСШ                                    - подготовка и определение штатного расписания            
- план внутришкольного контроля                                      - план работы Педагогического совета                               - тарификационный список работников школы    
- примерное расписание занятий тренировочных   групп;
- постоянное расписание  занятий тренировочных групп;                                          
- календарный план спортивных мероприятий                             
	
до 10.09.17
до 20.09.17





до 01.09.17г. 
до 01.10.17г

до  01.10.17г.
	
Директор –Н.В. Румянцева
Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.

	3.
	Провести обследование мест учебных занятий,                      
спортсооружений, оформить документацию:
- акты приемки спортсооружений и оборудования на готовность к новому учебному году;
- журнал регистрации испытаний спортивного инвентаря, оборудования и вентиляционных устройств.
	Сентябрь 2017г
	Директор –Н.В. Румянцева
Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
 тренеры-преподаватели по видам спорта.

	4.
	Заключение  (переоформление) договоров о сотрудничестве со спортивными организациями:
-МБОУ СОШ №5
-МБОУ СОШ №7
-МБОУ ООШ №8
- МАУ СОК «Горняк»
- МАОУДОД ЦДТ «Хибины»                    
- МБОУ «Хибинская Гимназия»
	до 20.09.2017г 
	Директор –Н.В. Румянцева
зам.директора по УР Е.А. Майорова

	5.
	 Провести тарификацию тренерско-преподавательского   состава ДЮСШ на 2017-2018 учебный год.              
	
до 20.09.17г.
	Директор –Н.В. Румянцева
Зам.директора –Е.А. Майорова 

	6.
	Составить и утвердить график отпусков сотрудников  ДЮСШ на 2018 год.                                                    
	до 15.12.2017г.
	Директор –Н.В. Румянцева
Зам.директора –
Е.А. Майорова 
нач.АХО Румянцев С.А.
Инспектор по кадрам -Куруч Г.В.

	7.
	Прохождение медосмотра сотрудников школы (по списку)  
	24октябрь -03ноября 2017
	Зам.директора –Е.А. Майорова;
нач.АХО  Румянцев С.А.

	8.
	Провести инструктаж:
- по проведению медицинского осмотра учащихся            
- по профилактике травм, обморожений                                          
- по оказанию первой медицинской помощи 
  (по списку)                           
- по противопожарной безопасности                           
- по лавинной опасности                                                          
- по ТБ и поведению обучающихся  на спортсооружениях       
	
Сентябрь- октябрь -
ноябрь  
	Директор –Н.В. Румянцева
Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е
 тренеры-преподаватели по видам спорта.

	9.
	Проведение практических занятий с работниками и  обучающимися по изучению требовании пожарной безопасности:
- с обучающимися по зданию ул50 лет Октября, 31
	сентябрь 2017
	Зам.директора –Е.А. Майорова;
нач.АХО  Румянцев С.А.

	9.
	Проведение:
- Педагогических советов         
- Тренерских советов     
- День открытых дверей                  
	по плану 


24.09.2017г.
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
 тренеры-преподаватели по видам спорта.

	10.
	Проведение собраний:
- с обучающимися по видам спорта;                                                                         - с родителями обучающихся
	2 раза в год
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
 тренеры-преподаватели по видам спорта.

	11.
	Оказание помощи общеобразовательным школам в
организации и проведении спортмероприятий  по плану МО учителей г.Кировска:
- легкой атлетике,
- лыжным гонкам,
- плаванию, 
- баскетболу,
- настольному теннису                
	


Сентябрь2017
Март 2018
	Директор –Н.В. Румянцева
Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
 

	12.
	Проведение внутришкольного контроля тренировочных групп ДЮСШ             
	по плану (не менее 6 раз/год)
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.


	13.



	Составление и утверждение годового статистического  отчёта; муниципального задания на 2017 год;   отчета по форме 1-ФК,  5-ФК, ДО                                                                          
	до 10.12.16г
	Директор –Н.В. Румянцева
Зам.директора –Е.А. Майорова 


	14
	 Переход ДЮСШ на программы спортивной подготовки в МАУ «СШ г.Кировска» 
	до 29.12.2017 года
	директор, зам.директора, инспектор по кадрам, КОКС




II.УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ и СПОРТИВНАЯ РАБОТА.


	№ п.п.
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Инструктаж по оформлению и ведению документации: 
 - тематическое планирование  на тренировочные группы 2017-2018 учебный год                                              
 - списки учебных групп СО, НП-3,НП-2, НП-1                                    
 - личные карты обучающихся                                                      
 - журналы учёта работы тренировочных групп                            - расписание тренировочных занятий по  группам  
	
сентябрь 

	
Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
 

	2.
	Разработка методических материалов по видам спорта:
- лыжные гонки;
- шахматы;
- борьба и единоборства;
- фигурное катание;   
-баскетбол;
-плавание;
-настольный теннис; 
-бокс;
-художественная гимнастика;
- хоккей.  
- футбол;
-пауэрлифтинг                                                                 
	в течение года











	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры-преподаватели Андреев А.Н., Пережогин А.С.






	3.
	Составление учебных планов по годам обучения                
	сентябрь
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Тренер-преподаватель

	4
	Проведение индивидуального отбора обучающихся по плаванию
	6-14 сентября 2017
	тренеры-преподаватели Калитина А.Н., Яцюк С.Н., Бахвалова Л.В.

	4.
	Проведение контрольных нормативов по ОФП среди обучающихся ДЮСШ 
(Место проведения МАУ СОК «Горняк»)
	17.09.2017
23.09.2017г.
	Зам.директора –
Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры по видам спорта

	5.
	Повышение квалификации тренерско-преподавательского состава ДЮСШ 
(семинары, курсы):
по приказу МАУДО «ДЮСШ» 

	
Октябрь  2017г-
-Ноябрь 2017 г. 
	Директор –Н.В. Румянцева
Зам.директора –Е.А. Майорова 


	6.
	Проведение тренировочных занятий согласно утвержденному расписанию
	01.09. 2017-31.05.2018г.
	Тренер-преподаватель

	7.
	Подготовка документации на аттестацию педагогического состава:
- Карпов А.Н.
	

до 1ноября 2017 года
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Зам.директора –Е.А. Майорова 
Карпов А.Н.

	8.
	Подготовка и участие в проведении Всероссийских соревнований по лыжным гонкам «Хибинская гонка»:
- утверждение списка судей;
- инструктаж;
- подготовка помещений для проведения судейских и мандатной комиссии;
- составление сметной документации на проведение соревнований 
	ноябрь 2017
	По положению Оргкомитета МО 

	9.
	Организация и проведение соревнований среди обучающихся по видам спорта согласно календарному плану:
- внутришкольные;
- городские 
	по календарному плану
	Зам.директора –Е.А. Майорова Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
Тренер-преподаватель

	10.
	Подготовка документации для участия в областных соревнованиях среди обучающихся (составление сметы, медицинской заявки, приказы на командирование)
	По положению соревнований
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.


	11.
	Участие педагогического коллектива ДЮСШ в научно-практической конференции» Инновационные подходы к подготовке спортивного резерва и организации массового спорта Мурманской области»
	Ноябрь 2017 г.
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.


	12.
	Информация об открытых занятиях на отделениях, анализ проведенных занятий
	по плану 
	Зам.директора –Е.А. Майорова 


	13.
	Ознакомление обучающихся  школы с навыками 
судейской практики и привлечение их к                             постоянно  судейству соревнований.
	Ноябрь 2016- апрель 2017г.
	Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры-преподаватели по видам спорта

	14.
	Внедрение технических средств в                                тренировочный процесс.
	Сентябрь 2017 –май 2108г. 
	Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
программист Комягин С.О.

	15.
	Анализ выступлений учащихся в сезоне 2017-2018  учебного года команд школы 
по видам спорта и возрастам.                                                
	май 2018 г.
	Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.


	16.
	Организация и проведение контрольно-переводных нормативов по видам спорта по ОФП и СФП 
	Май 2018год
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.


	17.
	Проведение итоговой аттестации  обучающихся на отделении фигурное катание   
	Май 2018г.
	Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры-преподаватели на отделении фигурное катание

	18.
	Оформление документов на присвоение спортивных званий, спортивных разрядов, судейских категорий обучающимся и тренерам-преподавателям.
	в течение года
	Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.





III.ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА.

	№ п.п.
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Проведение встреч с ветеранами спорта, членами сборных команд по видам спорта,   лучшими спортсменами страны.                                           
	в течение года
	Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры-преподаватели по видам спорта

	2
	Привлечение родительского актива к организации          и проведению спортивных мероприятий и к воспитательной работе.
	
постоянно
	тренеры-преподаватели по видам спорта

	3
	Привлечение обучающихся  школы к общественно- полезному труду (помощь в расчистке трасс, участие в субботниках, уборке территории).                     
	по мере необходимости
	тренеры-преподаватели по видам спорта

	4
	Организация культурно-массовых мероприятий с обучающимися:
- проход в кино,
- просмотр официальных спортмероприятий,
- проведение вечеров к праздничным датам
	По плану работы тренера-преподавателя 
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры-преподаватели.

	5
	Осуществление контроля за успеваемостью
учащихся (проверка дневников, контакт с родителями,   классными руководителями).
	
постоянно
	тренеры-преподаватели по видам спорта

	6
	Оформление мест проведения спортивных                         мероприятий.                                                                            
	по календарному плану
	Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры-преподаватели по видам спорта

	7
	«Подведение итогов спортивного сезона 2017-2018» – спортивный вечер для обучающихся ДЮСШ                         
	Май 2017 год
	Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры-преподаватели по видам спорта




IV.АГИТАЦИОННО-ПРОПАГАНДИСТСКАЯ РАБОТА.

	№ п.п.
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Освещение в местной печати результатов выступлений     в течение учащихся ДЮСШ на соревнованиях и др. мероприятиях                                
	в течение года
	Зам.директора –Е.А. Майорова 
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е.
тренеры-преподаватели.

	2.
	Оформление стендов по отделениям ДЮСШ                                 
	в течение года
	Тренер-преподаватель
Инструктор-методист

	3.
	Предоставление информации на сайт Школы:
- по результатам выступления обучающихся на городских, региональных и всероссийских  соревнованиях;
- размещение положения о соревнованиях;
- размещение фотографий обучающихся со спортивных мероприятий. 
	в течение года
	Зам.директора А.А.Майорова,
Инструктор-методист
- Точиленко Д.Е., тренеры-преподаватели, 




V.МЕДИЦИНСКИЙ КОНТРОЛЬ.

	№ п.п.
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Составить график прохождения медосмотров                         

	до 01.10.17
	Зам.директора Е.А.Майорова
Тренер-преподаватель 

	2
	Заключить договор на прохождение медицинского осмотра обучающимися
	до 01.10.2017 года
	директор МАУДО «ДЮСШ»

	2.
	Контроль за прохождением диспансеризации                         
 учащимися ДЮСШ.
	до 10.12.17
	Зам.директора Е.А Майорова
 Тренер-преподаватель 

	3.
	Продолжить разработку и внедрение методического  материала для проведения бесед и лекций по профилактике и предупреждению травматизма при занятиях спортом.
	
постоянно
	тренеры-преподаватели по видам спорта





VI.АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ.

	№ п.п.
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Проведение инструктажей для вновь поступающих на работу
	В течении года
	нач.АХО С.А.Румянцев

	2
	Подготовительные работы к отопительному сезону
	Июнь-Сентябрь 2018
	нач.АХО С.А.Румянцев
ЦМТО 

	3
	Организация и проведение субботников по уборке территорий
	Весенне-летне-осенний период
	нач.АХО С.А.Румянцев

	4
	Проведение ежегодной инвентаризации по двум зданиям школы
	До 15.10.2017 
	нач.АХО С.А.Румянцев. кладовщик Л.М. Думич

	5
	Составление смет расходов на 2018 год с учётом по                        кварталам и статьям, смет по учебным расходам      согласно календарю спортивных мероприятий.                                        
	Сентябрь-октябрь  2017
	Директор 
нач. АХО

	6
	Улучшение материально-технической базы по мере                       финансирования.                                                                                 Приобретение:
 - спортивного инвентаря и оборудования,
 - приобретение оргтехники,
	
в течение года 
	
Директор 

	7
	Текущий ремонт зданий на 50 лет Октября, 31; ул.Олимпийская д.34а 
 согласно сметам.
  - приобретение стройматериалов
   (краска, цемент, побелка и др.)
 - приобретение материалов
  (кисти, обои, шторы, валики и т.д.)
	
летний период 2018
	директор , нач.АХО

	8
	Прохождение производственного контроля:
 Микроклимат: температура, влажность, освещенность
	Сентябрь-октябрь 2018 г.
	Директор 
нач.АХО, сотрудники СЭС г.Кировска 

	9
	Организация и проведение дезинфекции 
	1 раз в квартал 
	Директор 

	10
	Ведение нормативной документации 
	Постоянно 
	Директор 

	11
	Обеспечение исправности средств пожаротушения,               
очистка пожарных подъездов, запасных выходов,
наличие табличек и указателей.
	
постоянно
	
Директор. нач.АХО

	12
	Поверка манометров 

	Сентябрь 2018 
	нач.АХО 

	13
	Подготовка и проведение работ по гидропромывке и опрессовке теплосетей
	Июнь 2018
	нач.АХО С.А.Румянцев
ЦМТО

	14
	Перезарядка огнетушителей 
- Февраль ул. 50 лет Октября , 
- март ул.Олимпийская
	2018
	нач.АХО С.А.Румянцев


	15
	Подготовка программы Производственного контроля за соблюдением санитарных правил и проведением санитарно-эпидемиологических мероприятий 
	октябрь 2018
	Директор, нач.АХО, зам.директора по УР.

	16
	Заключение договоров с организациями                   
	Декабрь 2018
	Директор МАУДО «ДЮСШ»

	18
	Подготовка актов к приемке нового учебного года (акты на здание, помещения школы, спортивного инвентаря)  
	Август 2018 
	Директор, зам.директора 

	19
	Организация и проведение дератизации 
	Ноябрь 2018, 
Май 2018, ноябрь 2018
	Зам.директора по АХЧ 

	20
	Разработка программы производственного контроля на новый учебный год 
	Сентябрь 2018
	Директор, зам.директора по АХЧ





Зам.директора                                                                                                     Е.А.Майорова


